
Récupérer les comptes parents 
et élèves par directeur

ou par l’administrateur local
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Après connexion à 
l’ENT, se rendre
dans l’onglet «
Mes applis »

Puis dans la 
« Console 
d’administra?on »
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Dans l’accueil 
d’administra?on, 
dans le pavé 
Imports / Exports
Sélec?onnez 
« Publipostage des
comptes».
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Il faudra filtrer la liste à 
publiposter par profil ( Choisir 
parents et élèves dans le cas 
d’un publipostage avec 8 
comptes par page )

Puis il faudra trier par classe (on aura alors pour chaque 
classe les deux parents de chaque élève ; un parent ayant 
plusieurs enfants dans des classes différentes aura son 
compte édité autant de fois que de classe(s) où un de ses 
enfants est scolarisé) ou choisir aucun si on veut un tri 
alphabé?que. (cela dépend de qui distribuera les 
comptes : le maître de la classe ou la mairie dans le cas 
d’une école fermée par exemple)
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On choisit ensuite le nombre de comptes qui seront présents
sur une page dans le cas d’une impression papier.
Pour impression et distribu?on papier : cliquez sur générer pdf.
On enregistrera ou ouvrira le fichier publipostage.pdf.

Pour envoyer par mail (Seuls les 
comptes avec une adresse mail 
récupérée du logiciel Onde seront 
concernés on devra pour les autres 
parents procéder à une distribu?on 
papier.) Cliquez sur envoyer par mail.

Si école fermée, déposer les documents en mairie peut être
une solu?on. AXen?on certains parents auront plusieurs fiches
(une fiche parent par classe dans laquelle est scolarisé un des
enfants du parent). Dans le cas d’un choix de 2 comptes par
page, on ne sait pas après impression s’il s’agit de compte
parent ou de compte élève (cf copie de fiches). Il faudra alors
choisir de publiposter d’abord les comptes parents puis les
comptes élèves.

applewebdata://36133A43-6267-4F05-B08D-E9067D60C196/
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Résultat obtenu avec 8 
comptes/page.
Solu?on à privilégier pour 
distribu?on par l’enseignant 
de la classe.

Résultat obtenu avec 2 comptes 
par page : on ne voit pas de quel 
profil (élève ou parent) il s’agit,
ni le nom de l’élève correspondant 
avec le compte parent.
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Résultat obtenu en générant un 
compte par page. 
Solu?on à privilégier pour 
distribu?on « papier » en mairie.

On peut en enregistrant le fichier 
choisir d’imprimer deux ou quatre 
fiches par page pour soucis 
d’économie, les renseignements 
élèves et parents sont apparent 
avec ceXe solu?on.


