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Ouvrez le courriel et enregistrez le fichier 
«Publipostage_comptes_ONE » sur votre 
bureau, puis ouvrez le fichier avec Excel.

À l'ouverture du fichier, il faudra autoriser 
les macros (*) (testé sous W10 avec Excel 
2016 et Vista avec Excel 2007)

Les instructions se trouvent sur le 3ème 
onglet du fichier EXCEL nommé
« Envoi fiches ».
Une fois le 1er onglet renseigné avec les 
adresses mail des parents,
lancer la 1ère macro, en cliquant sur le 
bouton PDF
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Dans l'ENT, dans l’espace applications à partir 
choisissez « Paramétrage de la classe » 

Cliquez sur »Créer les fiches de connexion » 

Sélectionnez « élèves » ou « parents », puis 
« Créer les fiches »
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Parmi les possibilités, choisissez 
« Exporter les codes d'activation en .csv »

Choisissez "ouvrir avec Excel

Une fois le fichier ouvert, faites "ctrl+A" 
pour sélectionner toute la page puis 
"ctrl+C" pour copier la page (A)
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Dans ce fichier, cliquez sur l'onglet fiches 
puis cliquez dans la "cellule A1" 
et faites "ctrl+V" pour coller la page.

puis complétez les adresses mail des familles dans la 
"colonne G", elles apparaissent dans l’ENT  voir page 3 
de ce tutoriel (sélectionner Parents et non élèves).



Diffuser les comptes ENT aux élèves à distance 6

Une fois le 1er onglet renseigné avec les 
adresses mail des parents,
Lancez la 1ère macro, en cliquant sur le bouton 
PDF

Il faudra entrer le smtp de votre fournisseur d'accès 
(testé avec smtp.orange.fr et smtp.free.fr). Voir la lise 
dans l’onglet envoi.

À la fin de l'envoi, un rapport s’affiche

les fiches de connexion sont disponibles dans le 
dossier C:\comptes_one

http://smtp.orange.fr/
http://smtp.free.fr/
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Si la macro se termine par un message 
d'erreur, les codes n'ont pas été 
envoyés.
Lancez la 2ème macro en cliquant sur le 
bouton XLS

Cette macro utilise le compte par défaut de la 
messagerie installée sur votre PC (testé avec 
Thunderbird et un compte ac-lille.fr)
À la fin de l'envoi, les mails sont dans le dossier 
"Envoyés" (l'identifiant est dans le sujet).

http://ac-lille.fr/

